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1. TRAMITES PERMISOS DE VERTIDO

1.1 Solicitud de permiso de vertido

Este tramite se utiliza para solicitar permisos de vertidos de aguas residuales provenientes de algun sistema o planta de tratamiento,

en quebradas, rios, lagunas, lagos 0 mares que son de propiedad nacional.

Pasos Previos

a. Para acceder a la realizacién de tramites de permisos de vertidos, se debe estar primero registrado y haber ingresado con el
usuario y contrasefia, o en su defecto con la firma digital.
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- e Plataforma de Tramites Digitales BRI
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA

REGISTRO UNICO DE POZ0OS AYUDA
- L e T s e s W T T

Iniciar sesion

& Digite sunumero de cédula

i Contrasefia

INGRESAR
INGRESAR CON FIRMA DIGITAL
Recuperar contrasefia

VOLVER

b. Dirijase al Catalogo de Tramites y escoja PERMISOS DE VERTIDO.
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Plataforma de Tramites Digitales _
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS =
AYUDA
- WS =, B A __} B S '1
Catélogo de tramites S

VER TRAMITES

VER TRAMITES

c. Seleccione la opcién "Solicitud de Permiso de Vertidos".
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Permisos de vertido

TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas superficiales (quebradas, rios, mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o
Juridicas que requieran utilizar los cuerpos de agua para verter aguas residuales tratadas deben
contar con un permiso de vertido emitido por el MINAE, el cual puede ser solicitado mediante este
formulario.

Nuevo permiso de vertido

Solicitud de actualizacion de datos del vertido y solicitud por vencimiento de plazo del  Los tramites en expedientes existentes: solicitud de permiso de vertidos o actualizacion de datos
permiso de vertidos de permisos vigentes se puede realizar mediante este formulario.

Cuando la persona fisica o juridica responsable de una actividad que genera aguas residuales y las
Solicitud de traspaso del permiso de vertidos vierte a un cuerpo de agua, cambia, el nuevo propietario, haciendo uso de este formulario, debe
solicitar el traspaso del permiso de vertido.

Es responsabilidad de las personas a las que se les otorga un permiso mantener los datos del
solicitante actualizados ante la Direccion de Agua del MINAE. Este formulario contiene la
informacion requerida para dicha actualizacién sobre contacto, ubicacion y medio de notificacién
del solicitante responsable de un permiso de vertidos.

Solicitud de actualizacion de datos del solicitante de vertidos

Este tramite se utiliza para tramitar cualquier solicitud que no se encuentre contemplada en la lista

Otro trémite de vertidos detramites de vertidos.

d. Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacion general, requisitos y aspectos legales sobre el
tramite, una vez que haya leido y comprendido la informacion podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.
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Solicitud de permisos de vertidos

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCION INFORMACION REGiilETTo8 ASPECTOS
DEL TRAMITE GENERAL g LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Las aguas superficiales (quebradas, rios, mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que
requieran utilizar los cuerpos de agua para verter aguas residuales tratadas deben contar con un permiso de
vertido emitido por el MINAE, el cual puede ser solicitado mediante este formulario.

Relacionado con esta solicitud es necesario considerar que:

o Los datos para notificaciones deben ser exactos. Si ha contratado este aspecto de su tramite con un
tercero, se recomienda dar seguimiento. De ello depende la comunicacién confiable entre esta Direccion y
usted.

o

Para cualquier consulta sobre su solicitud, debe referirse al nimero de expediente asignado.
o Sidesea un “Recibido”, favor de traer una fotocopia adicional de este formulario.
o El permiso implica el pago de un canon periédico. Por tal razén es muy importante que todos los datos

sean claros y exactos, pues se usan para comunicarle informacion, estados de cuenta, envio de facturas de
canon, etc.

o

Si la solicitud es para un condominio y este ya cuenta con cédula juridica, la solicitud debera ser a nombre
del condominio y no del administrador.

Opcional:Para los casos en que el agua de abastecimiento presente alguna carga de contaminacién (por
ejemplo, en las captaciones de agua de rios y quebradas), el solicitante podré presentar un anélisis de la
calidad del agua de abastecimiento emitido por un laboratorio habilitado. Debe incluir los parametros DQO
soluble y sélidos suspendidos totales. La toma de la muestra debe haber sido efectuada con menos de tres
meses. En caso que no se presente dicho andlisis, se realizaran los calculos respectivos, conforme al
articulo 24 del Decreto 34431-MINAE-S.

o

Usted puede consultar sobre el estado de su tramite, estados de cuenta, detalles del aprovechamiento, legislacion,
etc. en el sitio WEB www.da.go.cr
Documento ClIU4: Clasificacion de actividades de Costa Rica
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Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.

Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacién correcta requerida para
este tramite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccion de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.
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Identificacion solicitante
Si usted esté llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacién correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
ecte tramite

Seleccione un valor :l I

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Paso 3. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electronico, tipo de persona, tipo de identificacion, nUmero de identificacion, nombre, nacionalidad, teléfono

fijo, teléfono trabajo, celular, apartado, fax, provincia, cantén, distrito y direccién exacta. En el caso de que se trate de una
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entidad juridica se solicitara ademas: la certificacion de personeria juridica (digital, emitida por notario, en fisico, emitida por
una municipalidad o de asociacion solidarista) y la informacion del representante legal: tipo de identificaciébn, nimero de
identificacion, nombre, correo, teléfono fijo, teléfono del trabajo y celular. Verifique que sea la informacion correcta y dé click
en SIGUIENTE.

Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccién de correo electrénico

Tipo de persona

Fisica M

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE v

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

COSTA BKA
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Celular

(+506) -

Fax

(+B806) __ -

Apartado

Provincia

Seleccione -

Canton

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| e

Paso 4. En el paso del Ente generador se debera de llenar la siguiente informaciéon: nombre de la actividad o establecimiento
(nombre comercial del ente generador), teléfono fijo. Para la informacion el representante legal se debera llenar: tipo de
identificacion, numero de identificacion, nombre del representante legal, provincia, canton, distrito y direccion exacta del

representante legal.
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Ente generador

*Nombre de la actividad o establecimiento
(Nombre comercial del ente generador)

| |

*Teléfono fijo

I (+506) - I

Informacion del representante legal

Tipo de identificacién

’ Cédula fisica v‘

*Numero de identificacion del representante
legal

*Nombre del representante legal

| |

Direccién del representante legal

*Provincia
I Seleccione v‘
*Canton
‘ Seleccione V‘
*Distrito
’ Seleccione v‘

*Direccion exacta del representante legal

T
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Paso 5. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el botén de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta
moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacién es solamente informativa, pero
el trdmite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el cédigo de la imagen

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 6. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢ tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.
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Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacién no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo autorice
ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta: "Si usted no
es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?" con un Si y subiendo el

poder correspondiente.

Representacion

*iEs usted el solicitante?

© Este formulario debera ser firmado por el titular del
permiso o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podré realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacién.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de la Direccién
de Agua,

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 7. En este paso de Actividad digitar datos validos para cada una de las siguientes secciones:

Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ Este formulario debera ser firmado por el titular del
permisc o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podrd realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacion.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de |la Direccion
de Agua,

*; Tiene un documento que lo autorice a
representar al solicitante ante la Direccion de
Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Datos de actividad que genera las aguas residuales:
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o Proporcione una descripcién acerca de la actividad principal del ente generado
o Proporcione el codigo CllU4

Permisos de la actividad:

o Indigue uno o varios de las 3 siguientes opciones: permiso sanitario, certificado veterinario de operacion u otro

y especifica en este caso.

Fuentes de abastecimiento de agua de la actividad: Indique para cada una de las siguientes fuentes de abastecimiento
de agua de la actividad el caudal utilizado y para el caso que corresponde el nimero de expediente en caso de que se
utilice:

o AyA

o Agua superficial

o ESPHS.A.

o Pozo

o Acueducto rural o municipal

o Pluvial
Datos de operacion de la actividad: proporcione cualquier dato para la siguiente informacion:

o Horade inicio de labores

o Hora de finalizacion de labores

o Horas laborales al dia

o Cantidad de turnos

o Dias de trabajo a la semana

o NuUmero de empleados
Tipo de actividad: seleccione cualquier de los siguientes tipos de actividades. Proporcione la siguiente informacion del
proceso productivo de acuerdo con el tipo de actividad que seleccione:

o Industria;
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= Para los datos del proceso productivo seleccione cualquier de las opciones: Todo el afio, estacional (y
proporcione la cantidad de meses y cuales meses al afio) produccién anual y especifique la cantidad y
unidades de producto terminado. Ademas, proporcione una descripcion del proceso productivo.

o Habitacional (urbanizaciones y condominios) y o habitacional y comercio: proporcione el nUmero de personas
que recibiran el servicio de tratamiento de aguas residuales.

o Entes administradores de alcantarillado sanitario

o Habitacional y comercio

o Servicios

Presionar el boton de SIGUIENTE.

Actividad

Datos de la actividad que genera las aguas
residuales

*Actividad principal (describa a qué se dedica el
ente generados)

Caodigo Cllu4

@ Conforme a la Clasificacién de Actividades Econdmicas de
Costa Rica, 4ta revision; la cual esta disponible en la pagina
www.da.go.cr de la Direccidn de Agua en la seccion de
Tramites-Permisos de Vertidos

COSTA BKA
e UR £ 0L 0 £ TEMRS
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Permisos de la actividad

*Tipo de permiso con el que cuenta

[ | Permiso sanitario

Ij Certificado Veterinario de Operacién

[ ]otro

Fuentes de abastecimiento de agua de la
actividad

@Debe llenar los datos de al menos una fuente de
abastecimiento

Fuentes de abastecimiento de agua para
consumo humano y/o proceso (en caso de
haber proceso). Caudales en litro por segundo

*¢Su fuente proviene de abastecimiento del AyA?

*¢Su fuente proviene de abastecimiento de agua
superficial?

*¢Cuénto caudal proviene de abastecimiento de
aguas superficiales? (litros/segundo)

Caudal (litros/segundo)

*iCudl es el nimero de expediente de concesion
de aguas superficiales?

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este S00
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*¢Su fuente proviene de abastecimiento de
pozo?

*¢Su fuente proviene de abastecimiento de
ESPHSA?

*¢Su fuente proviene de abastecimiento de
acueducto rural o municipal?

*:Cuénto caudal proviene de abastecimiento de
acueducto rural o municipal? (litros/segundo)

Caudal (litros/segundo)

*¢Su fuente proviene de abastecimiento pluvial?

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este S0
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Datos de la operacion de la actividad
(jornada laboral)

*Hora de inicio de labores

| |

*Hora de finalizacion de labores

*Horas laborales al dia

| |

“Cantidad de turnos

“Dias de trabajo a la semana

| |

*Numero de empleados

| |

Tipo de actividad
Industria

Habitacional (ej: Urbanizaciones,

condominios)
Entes administradores de alcantarillado

sanitario
Agropecuario

Habitacional y comercio

Servicios (ej: Sector salud, turismo, gobierno,
educacion, comercio y otros)
© Si la solicitud es para un condominio y este cuenta con
cédula juridica, la solicitud debe ser a nombre del condominio
y no del administrador.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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Paso 8. Digite una cantidad de al menos 1 para los siguientes tipos de descargas:
e Ordinarias
o Especiales

e Mixtas

Puede marcar mas de una opcion. Una vez que lo haya hecho, presione el boton de SIGUIENTE.

Descargas
Tipo
B Ordinarias
M| Especiales

W Mixtas

*Cantidad ordinarias

1

*Cantidad especiales

E

*Cantidad mixtas

1 |
REGRESAR SIGUIENTE

Paso 9. Enel paso de Descargas ordinarias se debera llenar la siguiente informacién para cada una de las cargas de este tipo

especificadas en el paso anterior.

e Nombre del cuerpo receptor

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este S00
‘g;v;mmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. coTTAmC
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Localizacion del vertido: Sistema de coordinadas, latitud y longitud. Estas deben ser validas y dentro del territorio
nacional.
Localizacion de la plata de tratamiento: Sistema de coordenadas, latitud y longitud. Estas deben ser validas y dentro
del territorio nacional.
Fuente generadora de las aguas (especifique qué actividades generan las aguas):
Caudal vertido: indique cualquier valor de litros por segundo.
Cantidad de horas de vertido al dia: indique las horas deseadas.
Cantidad de dias: seleccione cualquier nimero de dias.
Meses de vertido al afio: indique cualquier nimero de la lista.
Tipo de medidor de caudal: seleccione cualquiera de las siguientes opciones: volumétrico, vertedero o hidrémetro.
Tiempo de funcionamiento: indicar si es:

o Afos: indicar la cantidad y aportar el certificado de agua vertida emitido por el Ministerio de Salud.

o Menos de 1 afio: aportar copia de analisis de calidad de agua vertida emitida por un laboratorio habilitado.

o En proceso de tramites o construccion: aportar carta de compromiso
Indicar cdmo son los transportadas las aguas residuales desde la salida del sistema de tratamiento hasta el punto del
vertido

Breve descripcion del sistema de tratamiento de aguas residuales

Paso 10. En el paso de Descargas especiales se debera llenar la siguiente informacion para cada una de las cargas de este

tipo especificadas en el paso cantidad de descargas.

Nombre del cuerpo receptor
Localizacion del vertido: Sistema de coordenadas, latitud y longitud. Estas deben ser validas y dentro del territorio

nacional.

e
£

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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e Localizacion de la plata de tratamiento: Sistema de coordenadas, latitud y longitud. Estas deben ser validas y dentro
del territorio nacional.
e Fuente generadora de las aguas (especifique qué actividades generan las aguas):
e Caudal vertido: indique cualquier valor de litros por segundo.
e Cantidad de horas de vertido al dia: indique las horas deseadas.
e Cantidad de dias: seleccione cualquier nimero de dias.
e Meses de vertido al afio: indique cualquier numero de la lista.
e Tipo de medidor de caudal: seleccione cualquiera de las siguientes opciones: volumétrico, vertedero o hidrometro.
e Tiempo de funcionamiento: indicar si es:
o Afos: indicar la cantidad y aportar el certificado de agua vertida emitido por el Ministerio de Salud.
o Menos de 1 afio: aportar copia de analisis de calidad de agua vertida emitida por un laboratorio habilitado.
o En proceso de tramites o construccion: aportar carta de compromiso
e Indique como son transportadas las aguas residuales desde la salida del sistema de tratamiento hasta el punto de
vertido

e Proporcione una breve descripcion

Descargas especiales 1 de 1

“Nombre del cuerpo receptor

Localizacién del vertido

Sisterna de coordenadas

| CRTMOS v|
0 Video de an

*Longitud

*Latitud

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
‘m‘;mmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Localizacién de la planta de tratamiento

Sistema de coordenadas

| CRTMOS v|

0 Video de ayuda para obtener las coordenadas

*Longitud

*Latitud

*Fuente generadora de las aguas (especifique
qué actividades generan las aguas)

*Caudal vertido (litros/segundo)

Cantidad de horas de vertido al dia

*Cantidad de dias de vertido al mes

*Meses de vertido al afio

Tipo de medidor de caudal

| Volumétrico "|

Tiempo de funcionamiento
*Tiempo de funcionamiento del sistema de
tratamiento

Afios

Menos de un afio

En proceso de tramites o construccion
*Indique como son transportadas las aguas

residuales desde la salidad del sistema de
tratamiento hasta el punto de vertido

A

*Breve descripcion del sistema de tratamiento
de aguas residuales

RECRESAR m

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Paso 11. En el paso de Descargas mixtas se debera llenar la siguiente informacién para cada una de las cargas de este tipo

especificadas en el paso cantidad de descargas.

Nombre del cuerpo receptor
Localizacion del vertido: Sistema de coordenadas, latitud y longitud. Estas deben ser vélidas y dentro del territorio
nacional.
Localizacion de la plata de tratamiento: Sistema de coordenadas, latitud y longitud. Estas deben ser validas y dentro
del territorio nacional.
Fuente generadora de las aguas (especifique qué actividades generan las aguas):
Caudal vertido: indigue cualquier valor de litros por segundo.
Cantidad de horas de vertido al dia: indique las horas deseadas.
Cantidad de dias: seleccione cualquier numero de dias.
Meses de vertido al afio: indique cualquier nimero de la lista.
Tipo de medidor de caudal: seleccione cualquiera de las siguientes opciones: volumétrico, vertedero o hidrémetro.
Tiempo de funcionamiento: indicar si es:
o Afos: indicar la cantidad y aportar el certificado de agua vertida emitido por el Ministerio de Salud.
o Menos de 1 afio: aportar copia de analisis de calidad de agua vertida emitida por un laboratorio habilitado.
o En proceso de tramites o construccion: aportar carta de compromiso
Indique cdmo son transportadas las aguas residuales desde la salida del sistema de tratamiento hasta el punto de
vertido

Proporcione una breve descripcion

e
£

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Descargas mixtas 1 de 1

*Nombre del cuerpo receptor

Localizacién del vertido

Sistema de coordenadas

| CRTMOS v|

@ Video de ayuda para obtener las coordenadas
*Longitud

“Latitud

Localizacién de la planta de tratamiento

Sistema de coordenadas

| CRTMOS v|
o ;

*Longitud

*Latitud

*Fuente generadora de las aguas (especifique
queé actividades generan las aguas)

*Caudal vertido (litros/segundo)

Cantidad de horas de vertido al dia

*Cantidad de dias de vertido al mes

*Meses de vertido al afio

Tipo de medidor de caudal

| Volumétrico "|

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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Tiempo de funcionamiento
“Tiempo de funcionamiento del sistema de
tratamiento

Afios

Menos de un afio

En proceso de tramites o construccion
*Indique como son transportadas las aguas

residuales desde la salidad del sistema de
tratamiento hasta el punto de vertido

4

*Breve descripcion del sistema de tratamiento
de aguas residuales

4

Paso 12. En el paso de Cantidad de planos:
e Escriba la cantidad de planos en que se va a aprovechar el agua.
e Presionar el boton de SIGUIENTE

Cantidad de planos

*;Cuantos planos estan relacionados con su
solicitud?

Paso 13. En planos/fincas se debe de proporcionar la siguiente informacién para cada uno de los planos indicados en el paso

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este S00
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anterior:

e Numero de finca vélido

e Tipo de certificacion: Digital del Registro Nacional.

¢ Numero de certificacion valida. Presionar el botén de "Comprar certificacion en Registro Nacional" si no se cuenta con
una.

¢ Numero de plano valido.

e Tipo de documento de plano que se va a presentar: Certificacion Digital.

e Area del plano en registro.
La siguiente informacion se debe de cargar automaticamente en base a la informacién del plano:

e Coordenada norte.
e Coordenada este.
e Provincia.

e Canton.

e Distrito.

Ademas, se debe de subir el shape del plano vélido, luego presionar el botén de SIGUIENTE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este S00
‘m‘;mmm; Periédico La Republica), Barrio Tournon, San José, Costa Rica. e
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Plano 1de 1

Informacion de planos y fincas

*“Numero de finca

Tipo de certificacion registral

l Seleccione una opcion vl

*Numero de plano

ieredia, G

¢ Qué tipo de documento de planova a
presentar?

| Seleccione una opcién v|

Sistema de coordenadas

| CRTMOS v|

Area del plano en registro

Coordenada norte

Coordenada este

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este 300 AROS
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Provincia
| Seleccione V‘
Cantén
| Seleccione v‘
Distrito
| Seleccione V‘

Suba el archivo shape del plano (opcional)

ntener los 5 archivos
pri. pi, shp, shx). EI
geometria

‘ VER SHAPE DE EJEMPLO ‘

Paso 14. En el siguiente paso le aparecera un "Visor" que le permitira visualizar los planos y presionar el botén de SIGUIENTE.

v‘*_ deTarrezu @
Central Park
AY Cortra
-y X

«

@ Concretera Tarmazii SA
a2

2

®
;™

2
9 —*
CoopeTarrazii RL 7 &
taza de Guadalupe @ o 8
@
Los Santos - San Jof
| )
YR SR (€] Ciclo ¥ Tienda Juskary @

Escuela Guadalup)
super Alina @) Q

Piscinas del Bajo @ Q cefé scipio

Pulperia B Nufovo @)
(€]

=
-

Café San Guillermo

¢ b \,
SN
Q o ).-‘\( REGRESAR SIGUIENTE
iR Macein invison =
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Paso 15. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Canton (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton

seleccionado), Direccién exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.

Datos de notificaciones

Direccién para envié de facturas por concepto
de canon de agua

*Provincia
‘ Seleccione j
“Canton

Seleccione j
*Distrito

Seleccione j

*Apartado Postal o Direccion exacta

Correo para facturacién

*“Correo para notificaciones

REGRESAR SIGUIENTE

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este S00
‘F.?f{;:ﬁ:mm.-. Periédico La Republica), Barrio Tournon, San José, Costa Rica. e

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 !


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

DIRECCION DE AGUA AGU

".’, ,Ig MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA )'RECC'AON de
+2'MINAE
“ Ministerio de Ambiente y Energia V

Paso 16. En el paso de Otros documentos si se desea adjuntar documentos complementarios que no se han proporcionado
anteriormente se puede hacer contestando que Si.

Otros Documentos

¢Desea subir otros documentos adicionales a
los que ya presentd?

© Por favor no suba documentos que ya se subieron
anteriormente

Adjunte un PDF o ZIP para multiples
documentos (Opcional)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 17. Para el paso de Requisitos ingrese la siguiente informacion:

¢ Responda la pregunta ¢ El ente generador efectlia un proceso productivo en la actividad para la que solicita el permiso?
En caso positivo se solicitara el diagrama de flujo donde se especifiquen las operaciones unitarias en que utiliza el agua.
Terminado de llenar este paso, presione el boton de SIGUIENTE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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Requisitos

Diagrama de principales operaciones unitarias
en las que se utiliza el agua

*iEl ente generador efectda un proceso
productivo en la actividad para la que solicita el
permiso?

Adjuntar diagrama de flujo que indigue las
principales operaciones unitarias en las que se
utilice el agua

Paso 18. El paso de Validaciones es para corroborar que se haya proporcionado toda la informacién requerida en los pasos
anteriores, de lo contrario se mostrard la lista con los datos o documentos faltantes de cada paso con un enlace que los lleve

al paso donde se presenta el error.
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Validaciones

Falta el campo 'Situacién tributaria en Hacienda' del paso #5 Validacién estado Ir al paso #5
Falta el campo 'Debe de adjuntar el pdf del oficio’ del paso #10 Validacion SETENA Ir al paso #10
Falta el campo 'Folio real de matricula' del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo Tipo de certificacion registral' del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo ‘Nuimero de plano' del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo ';Qué tipo de documento de plano va a presentar?’ del paso #11 Planos perforacién/
excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Area del plano en registro' del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Coordenada norte' del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Coordenada este' del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Provincia' del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Cantén’ del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Distrito’ del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Suba el mapa de ub 6n de la perforacién/

perforacién/ excavacion Ir al paso #11
del sitio de perf

ion' del paso #11 Planos
Falta el campo 'F fi

(pdf, png, jpg, jpeg o zip para multiples archivos)' del
paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11

Falta el campo 'Provincia' del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Cantén’ del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Distrito’ del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Apartado Postal o Direccion exacta' del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo ‘Correo para recibir notificaciones sobre este tramite’ del paso #14 Datos para
notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Confirmacién de correo para recibir notificaciones sobre este trdmite' del paso #14 Datos
para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Carta de disponibilidad de agua:' del paso #16 Requisitos Ir al paso #16
Falta el campo 'Carta de descripcion del proceso de excavacion:' del paso #16 Requisitos Ir al paso #16
Falta el campo 'Declaracion firmada por parte del propietario donde se confirme que las condiciones del
pozo a registrar son las que documentan en la solicitud y no serdn modificadas sin previa notificacién y
autorizacion de la Direccion de Agua:' del paso #16 Requisitos Ir al paso #16
Falta realizar la validacion del estado con Hacienda

REGRESAR

Paso 19. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 20. Si no se puede a firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma

digital y en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccién de Aguas. Presionar el botén de SIGUIENTE.

200
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O La fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la gufa
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Paso 21. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada este
completa para enviar el trdmite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacioén el sistema se lo indicard para que pueda ir a los
pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde y le indicara que la
informacién aportada esté correcta y que puede enviar a la Direccién de Agua. Una vez enviada la solicitud, se le desplegara el nimero

de solicitud generada con la opcion para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

T

Paso 22. En este paso de Comprobante, se le desplegara el numero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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1.2 Solicitud de actualizacidon de declaracion de vertidos

Tramite para que los solicitantes que cuentan con permisos de vertidos, actualicen anualmente, la declaracién de los datos del vertido

correspondiente.

Pasos Previos

1.2.1Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar el link de la opcién Permisos de vertidos.

omee e (W Minas Ingesio g oxp —_—
5 mmnes e Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS

4
H
il
m
{2}
2

AYUDA
- " B = N = __ i g SN i -
8 e o

Catalogo de tramites , m E 5

VER TRAMITES
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1.2.2Escoger "Solicitud de actualizacion de declaracion de vertidos”.

Permisos de vertido

TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas superficiales (quebradas, rios, mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o
. . juridicas que requieran utilizar los cuerpos de agua para verter aguas residuales tratadas deben
Nuevo permiso de vertido contar con un permiso de vertido emitido por el MINAE, el cual puede ser solicitado mediante este
formulario.

Solicitud de actualizacion de datos del vertido y solicitud por vencimiento de plazo del  Los trdmites en expedientes existentes: solicitud de permiso de vertidos o actualizacién de datos
permiso de vertidos de permisos vigentes se puede realizar mediante este formulario.

Cuando la persona fisica o juridica responsable de una actividad que genera aguas residuales y las
Solicitud de traspaso del permiso de vertidos vierte a un cuerpo de agua, cambia, el nuevo propietario, haciendo uso de este formulario, debe
solicitar el traspaso del permiso de vertido.

Es responsabilidad de las personas a las que se les otorga un permiso mantener los datos del
. R - ‘ solicitante actualizados ante la Direccion de Agua del MINAE. Este formulario contiene la
Solicitud de actualizacion de datos del solicitante de vertidos informacion requerida para dicha actualizacion sobre contacto, ubicacion y medio de notificacion
del solicitante responsable de un permiso de vertidos.

. . Este tramite se utiliza para tramitar cualquier solicitud que no se encuentre contemplada en la lista
Otro tramite de vertidos da tramites de vertidos.

1.2.3 Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacién general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una
vez que haya leido y comprendido la informacién podra darle click en INICIAR EL TRAMITE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Solicitud de actualizacion de datos para

DESCRIPCION

DEL TRAMITE

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Cambio en las condiciones en que fue otorgado el permiso de vertido. El ente generador deberd informar a la
Direccién de Agua, cuando sufra cambio en alguno de los siguientes supuestos:

a.Cambio de la actividad.

permisos de vertidos

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

INFORMACION
GENERAL

REQUISITOS

ASPECTOS
LEGALES

b.Cambio en los promedios o pardmetros de vertido.
c.Cambio en la produccion, cuando ésta signifique un cambio en los promedios de vertido.
d.Cambio en las condiciones autorizadas (ubicacién del punto de vertido).

Para actualizar la informacion a que se refiere este articulo, deberé presentarse el formulario de actualizacion de
datos para permisos de vertidos que se encuentra disponible en la pagina web de la Direccién de Agua.

Documento ClIU4: Clasificacion de actividades de Costa Rica

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacién correcta requerida para
este tramite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccion de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcion para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

‘o_‘ﬂ;mmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Identificacion solicitante
Si usted esté llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacién correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
ecte tramite

Seleccione un valor :l I

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Paso 3. En el paso de Blsqueda de expediente se podra realizar la busqueda del expediente sobre el cual se desea realizar la
actualizacion. Se puede buscar mediante los siguientes parametros:

1.2.3.1 Tipo de expediente: en este caso debera seleccionar el tipo Pozo.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este S00

INGEPENDENGIA

‘gg;{;mmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. coTTAmC



http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

\!
\b’ MiiNAE DIRECCION DE AGUA ~——

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

Ministerio de Ambiente y Energia V

1.2.3.2 Numero de expediente

1.2.3.3 Nombre
1.2.3.4 Cédula

Busqueda expediente

¢Cudl es el tipo de expediente?

| P (POZO) V|

¢Cudl es el nimero del expediente?

Busqueda por nombre:

| |

Blsqueda por cédula:

BUSCAR

Nota: La informacion proporcionada no podrd ser cambiada al continuar
con este tramite

Paso 4. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccién del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacion, nombre, nacionalidad, teléfono
fijo, teléfono trabajo, celular, apartado, fax, provincia, cantdn, distrito y direccion exacta. En el caso de que se trate de una
entidad juridica se solicitara ademas: la certificacién de personeria juridica (digital, emitida por notario, en fisico, emitida por
una municipalidad o de asociacion solidarista) y la informacién del representante legal: tipo de identificacion, nimero de
identificacién, nombre, correo, teléfono fijo, teléfono del trabajo y celular. Verifigue que sea la informacién correcta y dé click en
SIGUIENTE.

‘m‘;mmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccién de correo electrénico

Tipo de persona

Fisica v

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE v

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

COSTA BKA
e UR £ 0L 0 £ TEMRS
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Celular

(+506) -

Fax

(+B806) __ -

Apartado

Provincia

Seleccione -

Canton

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| e

Paso 5. En el paso del Ente generador se debera de llenar la siguiente informaciéon: nombre de la actividad o establecimiento
(nombre comercial del ente generador), teléfono fijo. Para la informacion el representante legal se debera llenar: tipo de
identificacion, numero de identificacion, nombre del representante legal, provincia, canton, distrito y direccion exacta del

representante legal.
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Ente generador

*Nombre de la actividad o establecimiento
(Nombre comercial del ente generador)

| |

*Teléfono fijo

| (+506) - |

Informacion del representante legal

Tipo de identificacion

’ Cédula fisica V‘

*Numero de identificacién del representante
legal

“Nombre del representante legal

| |

Direccion del representante legal

“Provincia
I Seleccione V‘
*Canton
‘ Seleccione V‘
“Distrito
’ Seleccione V‘

*Direccion exacta del representante legal

e | e

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Paso 6. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacién
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el botén de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta
moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacién es solamente informativa, pero
el trdmite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacién tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el cédigo de la imagen

Consultar

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 7. EnRepresentacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢ tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.
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Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacién no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo autorice
ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta: "Si usted no
es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?" con un Si y subiendo el

poder correspondiente.

Representacién

*¢Es usted el solicitante?

@ Este formulario debera ser firmado por el titular del
permiso o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podré realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacion

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de la Direccion
de Agua,

REGRESAR SIGUIENTE
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Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ Este formulario debera ser firmado por el titular del
permiso o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podré realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacion.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de la Direccién
de Agua,

*; Tiene un documento que lo autorice a
representar al solicitante ante la Direccion de
Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 8. En el paso Razoén de solicitud, seleccione la razén por la cual solicita la declaracién del permiso de vertidos.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
! http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este S00
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presiona el boton de SIGUIENTE.

Razon de Solicitud

*:Cual es la razén por la que solicita la
declaraciodn del permiso de vertidos?

Solicitar un permiso de vertidos en las mis v

Paso 9. En este paso de Actividad digitar datos validos para cada una de las siguientes secciones:
1.2.3.4.1 Datos de actividad que genera las aguas residuales:
1.234.1.1 Proporcione una descripcion acerca de la actividad principal del ente generado
1.2.34.1.2 Proporcione el cédigo ClIU4
1.2.3.4.2 Permisos de la actividad:
o Indigque uno o varios de las 3 siguientes opciones: permiso sanitario, certificado veterinario de operacién u otro
y especifica en este caso.
1.2.3.4.3 Fuentes de abastecimiento de agua de la actividad: Indique para cada una de las siguientes fuentes de abastecimientode
agua de la actividad el caudal utilizado y para el caso que corresponde el niUmero de expediente en caso de que seutilice:
1.2.343.1 AyA
1.2.3.4.3.2 Agua superficial
1.2.3.4.3.3 ESPHS.A.
1.2.3.43.4 Pozo

200 AROS
NGEPENDENCIA
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1.2.3.4.3.5
1.2.3.4.3.6

Acueducto rural o municipal

Pluvial

1.2.3.4.4 Datos de operacion de la actividad: proporcione cualquier dato para la siguiente informacion:

123441 Hora de inicio de labores
1.2.3.4.4.2 Hora de finalizacién de labores
1.2.3.4.4.3 Horas laborales al dia
1.2.3.4.4.4 Cantidad de turnos
1.2.3.4.45 Dias de trabajo a la semana
1.2.3.4.4.6 Numero de empleados
1.2.3.45 Tipo de actividad: seleccione cualquier de los siguientes tipos de actividades. Proporcione la siguiente informacién del

proceso productivo de acuerdo con el tipo de actividad que seleccione:

123451

Industria:

1.2.3.45.1.1 Para los datos del proceso productivo seleccione cualquier de las opciones: Todo el afio, estacional (y proporcione la

cantidad de meses y cuales meses al afio) produccién anual y especifique la cantidad y unidades de producto

terminado. Ademas, proporcione una descripcion del proceso productivo.

1.2.3.45.2 Habitacional (urbanizaciones y condominios) y o habitacional y comercio: proporcione el nUmero de personas que

recibiran el servicio de tratamiento de aguas residuales.

1.2.3.453
1.2.3.45.4
1.2.3.455

Entes administradores de alcantarillado sanitario
Habitacional y comercio

Servicios

Presionar el boton de SIGUIENTE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 !
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Actividad

Datos de la actividad que genera las aguas
residuales

*Actividad principal (describa a qué se dedica el
ente generados)

Caodigo Cllu4

O Conforme a la Clasificacion de Actividades Econdmicas de
Costa Rica, 4ta revision; la cual esta disponible en la pagina
www.da.go.cr de la Direccién de Agua en la seccién de
Tramites-Permisos de Vertidos

Permisos de la actividad

*Tipo de permiso con el que cuenta

|| Permiso sanitario

D Certificado Veterinario de Operacioén

[ ]otro

COSTA BKA
e UR £ 0L 0 £ TEMRS

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Fuentes de abastecimiento de agua de la
actividad

@Debe llenar los datos de al menos una fuente de
abastecimiento

Fuentes de abastecimiento de agua para
consumo humano y/o proceso (en caso de
haber proceso). Caudales en litro por segundo

*¢Su fuente proviene de abastecimiento del AyA?

*¢Su fuente proviene de abastecimiento de agua
superficial?

*¢Cuénto caudal proviene de abastecimiento de
aguas superficiales? (litros/segundo)

Caudal (litros/segundo)

*iCudl es el nimero de expediente de concesion
de aguas superficiales?

COSTA BKA
e UR £ 0L 0 £ TEMRS

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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*¢Su fuente proviene de abastecimiento de
pozo?

*¢Su fuente proviene de abastecimiento de
ESPHSA?

*¢Su fuente proviene de abastecimiento de
acueducto rural o municipal?

*:Cuénto caudal proviene de abastecimiento de
acueducto rural o municipal? (litros/segundo)

Caudal (litros/segundo)

*¢Su fuente proviene de abastecimiento pluvial?

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este S0
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Datos de la operacion de la actividad
(jornada laboral)

*Hora de inicio de labores

| |

*Hora de finalizacion de labores

*Horas laborales al dia

| |

“Cantidad de turnos

“Dias de trabajo a la semana

| |

*Numero de empleados

| |

Tipo de actividad
Industria

Habitacional (ej: Urbanizaciones,

condominios)
Entes administradores de alcantarillado

sanitario
Agropecuario

Habitacional y comercio

Servicios (ej: Sector salud, turismo, gobierno,
educacion, comercio y otros)
© Si la solicitud es para un condominio y este cuenta con
cédula juridica, la solicitud debe ser a nombre del condominio
y no del administrador.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Paso 10. En el paso de Resumen de descargas se debera contestar las siguientes preguntas para determinar las acciones a

realizar sobre los tipos de descargas que tiene el expediente. Presione al final el botén de Siguiente.

Resumen descargas

Nimero de descarga Tipo Cuerpo receptor

1 Ordinaria Rl
2 Mixta Lago
3 Especial Rio

*¢Desea realizar ajustes sobre las descargas
existentes?

*iDesea eliminar alguna de las descargas
existentes?

*iDesea agregar nuevas descargas?

*:Desea agregar nuevas fincas?

* ¢ Desea excluir fincas?

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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e Siindica que desea realizar ajustes sobre las descargas existentes, se habilitar4 los pasos de las descargas
existentes para actualizar la informacion correspondiente. Ver pasos de descargas ordinarias, especiales y mixtas
gue desplegarian la informacion existente para actualizarla.

Descargas
Tipo
M| Ordinarias

M| Especiales

@ Mixtas

*Cantidad ordinarias

1

*Cantidad especiales

1

*Cantidad mixtas

1

REGRESAR SIGUIENTE

e Siindica que desea eliminar alguna de las descargas, deberé seleccionar las descargas que desea eliminar.
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*¢Desea eliminar alguna de las descargas
existentes?

Liste las descargas que desea

eliminar
I
Seleccione un valor v (o] e]

e Siindica que desea agregar nuevas descargas, le apareceran las opciones para seleccionar el tipo y la cantidad
para cada unay se habilitaran los pasos para proporcionar la informacién correspondiente. Ver pasos de descargas

ordinarias, especiales y mixtas.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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*¢Desea agregar nuevas descargas?

Indigue para cada tipo de descarga la cantidad
de nuevas descargas que desea agregar

(W] Ordinarias
(W] Especiales

(m] Mixtas

*Cantidad ordinarias

*Cantidad especiales

*Cantidad mixtas

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este S00
‘m‘;mmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournon, San José, Costa Rica. e

izt

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 !


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

\!
\b’ Mi’NAE DIRECCION DE AGUA ~——

Ministerio de Ambiente y Energia V

© (9 E @ ®

ACTIVIDAD RESUMEN NUEVAS NUEVAS NUEVAS NUEVAS
DESCARGAS DESCARGAS DESCARGAS DESCARGAS DESCARGAS
ORDINARIAS ESPECIALES MIXTAS

Nuevas Descargas

“En el paso de Resumen de Fuentes indico que
deseaba agregar nuevas descargas. ;Todavia
desea agregar estas descargas?

Tipo
|®| Ordinarias
|m] Especiales
[m] Mixtas
*Cantidad ordinarias
1 |
*Cantidad especiales
1 |
*Cantidad mixtas

w |

e Siindica que desea aprovechar el agua de las fuentes en planos, se habilitara la opcién para seleccionar la cantidad
de planos. En este caso se habilitara un paso de planos para llenar la informacion correspondiente de estos. Ver

paso se planos.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este S00
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*¢Desea agregar nuevas fincas?

¢En cuantos planos se va a aprovechar el agua
de estas fuentes?

1 v

Inclusion de fincas

“En el paso de Resumen de Fuentes indicd que
deseaba incluir fincas. ; Todavia desea agregar
estas fincas?

¢En cuantos planos se va a aprovechar el agua
de estas fuentes?

1 v

REGRESAR SIGUIENTE

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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Si indica que desea excluir fincas, se habilitara una tabla para llenar la informacion

correspondientes.

3 o
INCLUSION PLANOS/FINCAS VISOR
DE FINCAS

Planos/fincas

Informacién de planos y fincas

*Numero de finca

por tres campos:
3: Cartago, 4: Heredia,

4-00095289-000

Tipo de certificacion registral

’ Seleccione una opcion V|

*Numero de plano

ntarenas, L: Limé6n )

Ejemplo:H-0959947

¢Qué tipo de documento de plano va a
presentar?

’ Seleccione una opcién V|

Sistema de coordenadas

’ CRTMO0S V|

Area del plano en registro

OTROS
DOCUMENTOS

de los planos y fincas

COSTA BKA
e UR £ 0L 0 £ TEMRS

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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*¢ Desea excluir fincas?

Introduzca las fincas que desea
excluir

Ndmero de plano Numero de finca -

[o][e]

Paso 11. En el paso de Descargas ordinarias se debera llenar la siguiente informacién para cada una de las cargas de este tipo
especificadas en el paso anterior.

1.2.3.4.6 Nombre del cuerpo receptor

1.2.3.4.7 Localizacion del vertido: Sistema de coordinadas, latitud y longitud. Estas deben ser validas y dentro del territorio
nacional.
1.2.3.4.8 Localizacion de la plata de tratamiento: Sistema de coordenadas, latitud y longitud. Estas deben ser vélidas y dentro

del territorio nacional.

1.2.3.4.9 Fuente generadora de las aguas (especifique qué actividades generan las aguas):

‘m‘;mmm; Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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1.2.3.4.10 Caudal vertido: indique cualquier valor de litros por segundo.
1.2.3.4.11 Cantidad de horas de vertido al dia: indique las horas deseadas.
1.2.3.4.12 Cantidad de dias: seleccione cualquier nimero de dias.
1.2.3.4.13 Meses de vertido al afio: indique cualquier numero de la lista.
1.2.3.4.14 Tipo de medidor de caudal: seleccione cualquiera de las siguientes opciones: volumétrico, vertedero o hidrometro.
1.2.3.4.15 Tiempo de funcionamiento: indicar si es:
1.2.3.4.15.1 Afos: indicar la cantidad y aportar el certificado de agua vertida emitido por el Ministerio de Salud.
1.2.3.4.15.2 Menos de 1 afio: aportar copia de andlisis de calidad de agua vertida emitida por un laboratorio habilitado.
1.2.3.4.15.3 En proceso de tramites o construccion: aportar carta de compromiso
1.2.3.4.16 Indicar cémo son los transportadas las aguas residuales desde la salida del sistema de tratamiento hasta el punto del
vertido
1.2.3.4.17 Breve descripcion del sistema de tratamiento de aguas residuales
Paso 12. En el paso de Descargas especiales se debera llenar la siguiente informacion para cada una de las cargas de este
tipo especificadas en el paso cantidad de descargas.
1.2.3.4.18 Nombre del cuerpo receptor
1.2.3.4.19 Localizacion del vertido: Sistema de coordenadas, latitud y longitud. Estas deben ser validas y dentro del territorio
nacional.
1.2.3.4.20 Localizacion de la plata de tratamiento: Sistema de coordenadas, latitud y longitud. Estas deben ser vélidas y dentro
del territorio nacional.
1.2.3.4.21 Fuente generadora de las aguas (especifique qué actividades generan las aguas):
1.2.3.4.22 Caudal vertido: indique cualquier valor de litros por segundo.
1.2.3.4.23 Cantidad de horas de vertido al dia: indique las horas deseadas.

1.2.3.4.24 Cantidad de dias: seleccione cualquier nimero de dias.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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1.2.3.4.25 Meses de vertido al afio: indique cualquier numero de la lista.

1.2.3.4.26 Tipo de medidor de caudal: seleccione cualquiera de las siguientes opciones: volumétrico, vertedero o hidrémetro.

1.2.3.4.27 Tiempo de funcionamiento: indicar si es:

1.2.3.4.27.1 Afos: indicar la cantidad y aportar el certificado de agua vertida emitido por el Ministerio de Salud.
1.2.3.4.27.2 Menos de 1 afio: aportar copia de andlisis de calidad de agua vertida emitida por un laboratorio habilitado.
1.2.3.4.27.3 En proceso de tramites o construccion: aportar carta de compromiso

1.2.3.4.28 Indique cdmo son transportadas las aguas residuales desde la salida del sistema de tratamiento hasta el punto de

vertido

1.2.3.4.29 Proporcione una breve descripcion

Descargas especiales 1 de 1

*Nombre del cuerpo receptor

Localizacién del vertido

Sistema de coordenadas
| CRTMOS “’|
@ Video de ayuda para obtener las coordenadas

*Longitud

*Latitud

COSTA BKA
TR LD

£ T

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Localizacién de la planta de tratamiento

Sistema de coordenadas

| CRTMOS v|

0 Video de ayuda para obtener las coordenadas

*Longitud

*Latitud

*Fuente generadora de las aguas (especifique
qué actividades generan las aguas)

*Caudal vertido (litros/segundo)

Cantidad de horas de vertido al dia

*Cantidad de dias de vertido al mes

*Meses de vertido al afio

Tipo de medidor de caudal

| Volumétrico "|

Tiempo de funcionamiento
*Tiempo de funcionamiento del sistema de
tratamiento

Afios

Menos de un afio

En proceso de tramites o construccion
*Indique como son transportadas las aguas

residuales desde la salidad del sistema de
tratamiento hasta el punto de vertido

A

*Breve descripcion del sistema de tratamiento
de aguas residuales

RECRESAR m
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Paso 13. En el paso de Descargas mixtas se deberd llenar la siguiente informacion para cada una de las cargas de este tipo
especificadas en el paso cantidad de descargas.
1.2.3.4.30 Nombre del cuerpo receptor
1.2.3.4.31 Localizacion del vertido: Sistema de coordenadas, latitud y longitud. Estas deben ser validas y dentro del territorio
nacional.
1.2.3.4.32 Localizacion de la plata de tratamiento: Sistema de coordenadas, latitud y longitud. Estas deben ser vélidas y dentro
del territorio nacional.
1.2.3.4.33 Fuente generadora de las aguas (especifique qué actividades generan las aguas):
1.2.3.4.34 Caudal vertido: indique cualquier valor de litros por segundo.
1.2.3.4.35 Cantidad de horas de vertido al dia: indique las horas deseadas.
1.2.3.4.36 Cantidad de dias: seleccione cualquier nimero de dias.

1.2.3.4.37 Meses de vertido al afio: indique cualquier numero de la lista.

1.2.3.4.38 Tipo de medidor de caudal: seleccione cualquiera de las siguientes opciones: volumétrico, vertedero o hidrémetro.

1.2.3.4.39 Tiempo de funcionamiento: indicar si es:
1.2.3.4.39.1 Afos: indicar la cantidad y aportar el certificado de agua vertida emitido por el Ministerio de Salud.
1.2.3.4.39.2 Menos de 1 afio: aportar copia de andlisis de calidad de agua vertida emitida por un laboratorio habilitado.
1.2.3.4.39.3 En proceso de tramites o construccion: aportar carta de compromiso
1.2.3.4.40 Indique cédmo son transportadas las aguas residuales desde la salida del sistema de tratamiento hasta el punto de
vertido

1.2.3.4.41 Proporcione una breve descripcion

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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Descargas mixtas 1 de 1

*Nombre del cuerpo receptor

Localizacién del vertido

Sistema de coordenadas

| CRTMOS v|

@ Video de ayuda para obtener las coordenadas
*Longitud

“Latitud

Localizacién de la planta de tratamiento

Sistema de coordenadas

| CRTMOS v|
o ;

*Longitud

*Latitud

*Fuente generadora de las aguas (especifique
queé actividades generan las aguas)

*Caudal vertido (litros/segundo)

Cantidad de horas de vertido al dia

*Cantidad de dias de vertido al mes

*Meses de vertido al afio

Tipo de medidor de caudal

| Volumétrico "|

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Tiempo de funcionamiento
*Tiempo de funcionamiento del sistema de
tratamiento

Afios

Menos de un afio

En proceso de tramites o construccion
*Indique como son transportadas las aguas

residuales desde la salidad del sistema de
tratamiento hasta el punto de vertido

*Breve descripcion del sistema de tratamiento
de aguas residuales

4

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 14. En planos/fincas se debe de proporcionar la siguiente informacion:
1.2.3.4.42 Folio real de matricula vélido.
1.2.3.4.43 Tipo de certificacién: Digital del Registro Nacional.
1.2.3.4.44 Numero de certificacion valida. Presionar el boton de "Comprar certificacion en Registro Nacional" si no se cuenta con
una.
1.2.3.4.45 Numero de plano valido.
1.2.3.4.46 Tipo de documento de plano que se va a presentar: Certificacion Digital.

1.2.3.4.47 Area del plano en registro.
La siguiente informacion se debe de cargar automaticamente en base a la informacién del plano:

1.2.3.4.48 Coordenada norte.
1.2.3.4.49 Coordenada este.
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1.2.3.4.50 Provincia.
1.2.3.4.51 Canton.
1.2.3.4.52 Distrito.

Ademas, se debe de subir el shape del plano valido, luego presionar el botén de SIGUIENTE.

Planos/fincas

Informacién de planos y fincas

*Numero de finca

O El nimero de finca esta compuesto por tres campos:

1- Provincia (1: San José, 2: Alajuela, 3: Cartago, 4: Heredia,
5:Guanacaste, 6:Puntarenas, 7:Limén ),

2-Fincay

3- Derechos

Ejemplo:4-00095289-000

Tipo de certificacion registral

‘ Seleccione una opcién V‘

*Numero de plano

O El nimero de plano esta compuesto por tres campos:

1- Provincia (S: San José, A: Alajuela, C: Cartago, H: Heredia, G
Guanacaste, P: Puntarenas, L: Limén ),

2-Numero de inscripcion y

3- Afio de Inscripcién

Ejemplo:H-0959943-2006

COSTA BKA
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¢Qué tipo de documento de plano va a
presentar?

| Seleccione una opcion V‘

Sistema de coordenadas

| CRTMO0S V‘

Area del plano en registro

Coordenada norte

Coordenada este

Provincia
| Seleccione V‘
Cantén
| Seleccione V‘
Distrito
| Seleccione V‘

COSTA BKA
e UR £ 0L 0 £ TEMRS
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Suba el archivo shape del plano (opcional)

@ El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos
que componen el archivo shape (.dbf, .prj, .qpj, .shp, .shx). El
shapefile debe contener una sola geometria.

VER SHAPE DE EJEMPLO

Paso 15. En el siguiente paso le aparecera un "Visor" que le permitira visualizar los planos con todos las descargas indicadas en
el trdmite. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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de Tarrazu @0

VK. A . Central Park

«“

226) Concretera Tarrazd S.A

2

?;\0\)\(
Plaza de Guadalupe Q @ Bar Lo 2

=
226}

CoopeTarrazi R Lo
Los Santos - San Jog

(€] Ciclo Y Tienda Juskary e

e papeleria

uto FYF SA
Q Escuela Guadaluph

Super AlinaQ

Piscinas del Bajo 9 o Café Scipio
Pulperia B® Ni voe 5

(€0}

Q

Café San Gulllermo

REGRESAR SIGUIENTE
(]

OI.‘

Paso 16. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantn

seleccionado), Direccidn exacta, Correo para la facturacién y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos de notificaciones

Direccion para envio de notificaciones

Provincia
| Algjuela V|
Canton

Canton 1 v
Distrito

Distrito 1 v

Direccion exacta

Correo para facturacion

Correo para notificaciones

[ s | s

Paso 17. Parael paso de Requisitos se debe de subir PDF certificado de agua del periodo de operacién mas reciente.Terminado

de llenar este paso, presione el botén de SIGUIENTE.

‘m‘;mmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Requisitos

Adjuntar certificado de agua del periodo de
operacion mas reciente

Paso 18. El paso de Validaciones es para corroborar que se haya proporcionado toda la informacién requerida en los pasos
anteriores, de lo contrario se mostrara la lista con los datos o documentos faltantes de cada paso con un enlace que los lleve
al paso donde se presenta el error.
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Validaciones

Falta el campo 'Situacién tributaria en Hacienda' del paso #5 Validacién estado Ir al paso #5
Falta el campo 'Debe de adjuntar el pdf del oficio’ del paso #10 Validacion SETENA Ir al paso #10
Falta el campo 'Folio real de matricula' del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo Tipo de certificacion registral' del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo ‘Nuimero de plano' del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo ';Qué tipo de documento de plano va a presentar?’ del paso #11 Planos perforacién/
excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Area del plano en registro' del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Coordenada norte' del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Coordenada este' del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Provincia' del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Cantén’ del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Distrito’ del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Suba el mapa de ub 6n de la perforacién/

perforacién/ excavacion Ir al paso #11
del sitio de perf

ion' del paso #11 Planos
Falta el campo 'F fi

(pdf, png, jpg, jpeg o zip para multiples archivos)' del
paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11

Falta el campo 'Provincia' del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Cantén’ del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Distrito’ del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Apartado Postal o Direccion exacta' del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo ‘Correo para recibir notificaciones sobre este tramite’ del paso #14 Datos para
notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Confirmacién de correo para recibir notificaciones sobre este trdmite' del paso #14 Datos
para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Carta de disponibilidad de agua:' del paso #16 Requisitos Ir al paso #16
Falta el campo 'Carta de descripcion del proceso de excavacion:' del paso #16 Requisitos Ir al paso #16
Falta el campo 'Declaracion firmada por parte del propietario donde se confirme que las condiciones del
pozo a registrar son las que documentan en la solicitud y no serdn modificadas sin previa notificacién y
autorizacion de la Direccion de Agua:' del paso #16 Requisitos Ir al paso #16
Falta realizar la validacion del estado con Hacienda

REGRESAR

Paso 19. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 20. Si no se puede a firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma

digital y en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccién de Aguas. Presionar el botén de SIGUIENTE.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O La fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la gufa
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 21. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada este
completa para enviar el trdmite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacién el sistema se lo indicard para que pueda ir a los
pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde y le indicara que la
informacién aportada esté correcta y que puede enviar a la Direccién de Agua. Una vez enviada la solicitud, se le desplegara el nimero

de solicitud generada con la opcion para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

T

Paso 22. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES
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1.3 Solicitud de traspaso del permiso de vertidos

Tramite para que los solicitantes hagan la solicitud del traspaso del permiso de vertido cuando la persona fisica o juridica responsable

de una planta de tratamiento cambia. Este tipo de tramite es solicitado por el nuevo propietario.

Pasos Previos

1.3.1Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar el link de la opcién Permisos de vertidos.

ot e (W minae Ingesio g oxp —_—
5 mmnes e Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS

4
H
il
{2}
2

AYUDA
- " B = N = __ i g SN i -
8 e o

Catalogo de tramites , m E 5

VER TRAMITES VER TRAMITES
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1.3.2Escoger "Solicitud de traspaso del permiso de vertidos”.

Permisos de vertido

TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas superficiales (quebradas, rios, mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o
. . juridicas que requieran utilizar los cuerpos de agua para verter aguas residuales tratadas deben
Nuevo permise de vertido contar con un permiso de vertido emitido por el MINAE, el cual puede ser solicitado mediante este
formulario.

Solicitud de actualizacion de datos del vertido y solicitud por vencimiento de plazo del  Los tramites en expedientes existentes: solicitud de permiso de vertidos o actualizacion de datos
permiso de verfidos de permisos vigentes se puede realizar mediante este formulario.

Cuando la persona fisica o juridica responsable de una actividad que genera aguas residuales y las
Solicitud de traspaso del permiso de vertidos vierte a un cuerpo de agua, cambia, el nuevo propietario, haciendo uso de este formulario, debe
solicitar el traspaso del permiso de vertido.

Es responsabilidad de las personas a las que se les otorga un permiso mantener los datos del
L ) . L ; solicitante actualizados ante la Direccién de Agua del MINAE. Este formulario contiene la
Solicitud de actualizacion de datos del solicitante de vertidos informacion requerida para dicha actualizacion sobre contacto, ubicacion y medio de notificacion
del solicitante responsable de un permiso de vertidos.

PR . Este tramite se utiliza para tramitar cualquier solicitud que no se encuentre contemplada en la lista
Otro trdmite de vertidos de tramites de vertidos.

1.3.3 Se encontrara con una pantalla con la descripcién, informacion general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una
vez que haya leido y comprendido la informacion podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este 300 AROS
Periédico La Republica), Barrio Tournon, San José, Costa Rica. "SR



http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

!
\ Y i/
v

MINAE

Ministerio de Ambiente y Energia

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA
DIRECCION DE AGUA

Solicitud de traspaso del permiso de vertidos

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

L L DL INFORMACION GENERAL REQUISITOS

TRAMITE

ASPECTOS LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Cuando la persona fisica o juridica responsable de una planta de tratamiento cambia, el nuevo propietario, haciendo uso de este formulario, debe solicitar el traspaso del permiso de vertido
Las aguas superficiales (quebradas, rios, lagunas, lagos, mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que requieran verter aguas residuales provenientes de algin

sistema de tratamiento deben contar con un permiso de vertido y la informacion del responsable de la plata de tratamiento debe estar permanentemente actualizada.

En relacidn a esta solicitud debe de considerar que:

Se declara bajo juramento que los datos aportados son veridicos

Los datos de esta declaracion serdn utilizados para actualizar el monto del Canon Ambiental por Vertidos.

Esta declaracion NO representa una renovacion del Permiso de Vertido

El formulario de Actualizacién de la Declaracién de Vertidos se deberd presentar con una frecuencia minima de un afio conforme al Reglamento de Canon Ambiental por Vertidos.

El caudal promedio vertido se refiere al caudal durante el Gltimo afio reportado en Reportes Operacionales presentados al Ministeric de Salud. En caso de entes generadores que no

tienen el afio de haber iniciado las operaciones aportar el caudal promedio vertido en el tiempo de operacidn segln las mediciones rutinarias que deben constar en el cuaderno de

Bitacora
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Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.

Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacién correcta requerida para
este tramite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccion de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcion para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

Subcuenta

*Seleccione la cuenta/subcuenta

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO

Seleccione un valor
0 D R A R0

Paso 3. En este paso busque el expediente sobre el cual desea realizar el traspaso, puede buscar el expediente por nimero,

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este 300 AROS
‘ Periddico La Republica), Barrio Tourndn, San José, Costa Rica.
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nombre o cédula del solicitante. Luego clic en SIGUIENTE.

Busqueda Expediente

Cual s el nimero de expedienta?

BUSCAR EN MAPA

Busqueda por nombre:

Busqueda por cédula:

BUSCAR SOLICITANTE

Paso 4. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccién del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacion, copia del documento de

identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacién de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,

‘gmmmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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apartado, fax, provincia, cantén, distrito y direccién exacta. Representante legal: tipo de identificacién, nimero de identificacion,

copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifique que sea la informacion correcta y dé click en

SIGUIENTE.

Datos del solicitante

Informacidn detallada del solicitante
Direccion de carreo electronico

kerenruiza@gmail.com

Tipa de persona

Tipa de identificacion

NUmero de identificacion

e
01-1380-0178

Informacion de contacto

Nombre del contacto

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERQ

Telefono casa

(+506) __ -

Teléfono trabajo

(+506) ___-

COSTA BKA
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Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Celular

| (+506) ___-

Fax

| (+508) __ - ‘

Apartado

1100
| 003 ‘

Provincia

Cartago v

Canton

| La Unian v

Distrito

San Diego v

Direccion exacta

De la Iglesia 100 metros al sur

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 5. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el botén de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta
moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero

el tramite no se completara si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este S00
‘F.?f{;:-‘;.,mm.-. Periédico La Republica), Barrio Tournon, San José, Costa Rica. e

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 !
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paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el trdmite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Pago del canon

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D&/02/2020)

Situacian tributaria en Hacienda

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: DBf0D2/2020)

Situacion con la CC33

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D&/02/2020)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 6. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢ tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un

Si y subiendo el poder correspondiente.

‘m‘;mmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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Representacion

¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solicitante ante la Direccion de Agua?

REGRESAR SIGUIENTE

Representacion

¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solicitante ante la Direccion de Agua?

Subir poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 7. En el siguiente paso le aparecera un "Visor" que le permitira visualizar los planos y presionar el botén de SIGUIENTE.
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° £
@
’a

REGRESAR SIGUIENTE
(]

Paso 8. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista con
valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantén

seleccionado), Direccién exacta, Correo para la facturacién y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.

i mz,.un T

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Datos de notificaciones
Direccion para envio de notificaciones

Provincia

Algjuela v|

Distrito

| Distrito 1 v |

Direccion exacta

Correo para facturacion

Correo para notificzciones

Paso 9. Para el paso de Requisitos ingrese la siguiente informacion:

e PDF de la declaracion jurada razoén social

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este

‘m‘;mmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Requisitos I

Adjuntar declaracion jurada de razon social
REGRESAR SIGUIENTE

Terminado de llenar este paso, presione el botén de SIGUIENTE.

Paso 10. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el documento
no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar este caso en
otro escenario. Presionar el boton de Enviar. Se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar

el comprobante de envio. Presione este botdn para validar que funcione. Presionar el botén de SIGUIENTE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este 300 AR
‘m‘;mmm; Periddico La Republica), Barrio Tournon, San José, Costa Rica. e
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Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

COSTA BKA
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Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Paso 11. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacion aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

Falta el campo 'Direccion de correo electronico' del
paso #2 Ir al paso #2
Falta el campo 'Tipo de persona' del paso #2 Ir al
paso #2

REGRESAR

SOLICITAR SUBSANE

‘m‘;mmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

REGRESAR SOLICITAR SUBSANE

Paso 12. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el boton de "Finalizar".

Solicitud P-7500

Su solicitud fue enviada correctamente

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO

FINALIZAR

K
£ £ T

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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1.4 Solicitud de actualizacidon de datos de vertidos

Tramite para que los solicitantes puedan actualizar datos como: direccion, niumeros telefénicos y correo electronico, necesarios para

hacerles llegar las facturas y notificaciones.

1.4.1Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar el link de la opcién Permisos de vertidos

Yemo mines Z Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

L " B = e e = __} Hg- S B i =
. o

Catalogo de tramites : ™ y

VER TRAMITES ) VER TRAMITES

P o i ) g ZZRss

1.4.2Escoger "Solicitud de actualizacion de datos de vertidos”.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
‘m‘;mmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Permisos de vertido

TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas superficiales (quebradas, rios, mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o
. . Juridicas que requieran utilizar los cuerpos de agua para verter aguas residuales tratadas deben
Nuevo permiso de vertido contar con un permisc de vertido emitido por el MINAE, el cual puede ser solicitade mediante este
formularic.

Solicitud de actualizacion de datos del vertido y solicitud por vencimiento de plazo del  Los tramites en expedientes existentes: solicitud de permiso de vertidos o actualizacién de datos
permiso de vertidos de permisos vigentes se puede realizar mediante este formulario.

Cuando la persona fisica o juridica responsable de una actividad que genera aguas residuales y las
Solicitud de traspaso del permiso de vertidos vierte a un cuerpo de agua, cambia, el nuevo propietario, haciendo uso de este formulario, debe
solicitar el traspaso del permiso de vertido.

Es responsabilidad de las persenas a las que se les otorga un permiso mantener los datos del
. . - : solicitante actualizados ante la Direccidn de Agua del MINAE. Este formulario contiene la
Solicitud de actualizacion de datos del solicitante de vertidos informacion requerida para dicha actualizacién sobre contacte, ubicacién y medic de notificacién
del solicitante responsable de un permisc de vertidos.

P . Este tramite se utiliza para tramitar cualquier solicitud que no se encuentre contemplada en la lista
Otro tramite de vertidos de tramites de vertidos.

1.4.3 Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacién general, requisitos y aspectos legales sobre el trdmite, una vez
que haya leido y comprendido la informacién podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
! http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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Solicitud de actualizacion de datos del solicitante de vertidos

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

INFORMACION GENERAL REQUISITOS ASPECTOS LEGALES

DESCRIPCION DEL

TRAMITE

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Las aguas superficiales (guebradas, rios, lagunas, lagos, mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que requieran verter aguas residuales provenientes de algin
sistema de tratamiento deben contar con un permiso de vertido, el cual puede ser solicitado mediante este formulario

Los registros de los permisionarios incluyen los datos de direccién, numeros telefénicos y correo electronico, necesarios para hacerles llegar las facturas y notificaciones. Esta solicitud
permite solicitar la actualizacion de tales datos.

En relacién a esta solicitud debe considerar que:

s Se declara bajo juramento que los datos aportados son veridicos.

s Al firmar este documento el solicitante da fe, bajo juramento, que la informacion suministrada es verdadera y que acepta |las condiciones en que el Permiso de Vertido fue otorgado
originalmente, incluyendo |a obligatoriedad de pagar el Canon Ambiental por Vertidos

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este 300 AROS 101
Periédico La Republica), Barrio Tournon, San José, Costa Rica. bt
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Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacién correcta requerida para
este tramite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccion de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

Subcuenta

*Seleccione la cuenta/subcuenta

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO v

Seleccione un valor
0 D R A R0

Paso 3. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llen6 durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este 300 AROS W
‘ Periddico La Republica), Barrio Tournon, San José, Costa Rica. e
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direccion del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacion, copia del documento de

identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacion de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion,

copia del documento de identificacién y nombre del representante. Verifique que sea la informacion correcta y dé click en
SIGUIENTE.

Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante
Direccion de correo electrénico

kerenruiza@gmail.com

Tipo de persona

Tipo de identificacion
Numero de identificacion

A9_99a0.09 7
\)I'IC\_.JUI.'S

Informacion de contacto

Nombre del contacto

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERQ

Teléfono casa

‘ (+508) __-____ ‘

Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

COSTA BKA
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Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Celular

| (+506) ___-

Fax

| (+508) __ - ‘

Apartado

1100
| 003 ‘

Provincia

Cartago v

Canton

| La Unian v

Distrito

San Diego v

Direccion exacta

De la Iglesia 100 metros al sur

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 4. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el botdn de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta
moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero

el tramite no se completara si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

‘m‘;mmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este S00
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paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el trdmite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Pago del canon

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D&/02/2020)

Situacian tributaria en Hacienda

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: DBf0D2/2020)

Situacion con la CC33

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D&/02/2020)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 5. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢ tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un

Si y subiendo el poder correspondiente.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este 300 AROS W
‘F.?f{;:-‘;.,mm.-. Periédico La Republica), Barrio Tournon, San José, Costa Rica. e
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Representacion

¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solicitante ante la Direccion de Agua?

REGRESAR SIGUIENTE

Representacion

¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solicitante ante la Direccion de Agua?

Subir poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 6. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Canton (deben de llenarse la lista con

valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton

seleccionado), Direccion exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.

COSTA BKA
e UR £ 0L 0 £ TEMRS

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Datos de notificaciones
Direccion para envio de notificacionss

Provincia

| Alzjuela V|

Canten

Canton 1 v

Distrito

Distrito 1 v

Direccion exacta

Correo para facturacion

Correo para notificaciones

Paso 7. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el documento
no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar este caso en
otro escenario. Presionar el botdn de Enviar. Se le desplegara el numero de solicitud generada con la opcion para descargar

el comprobante de envio. Presione este boton para validar que funcione. Presionar el botén de SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este 300 AROS T
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Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 8. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccién de Agua, en caso que falte informacién el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacion aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el comprobante de envio.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este 300 AROS W
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Validaciones

Falta el campo 'Direccién de correo electronico' del
paso #2 Ir al paso #2
Falta el campo 'Tipo de persona’ del paso #2 Ir al
paso #2

REGRESAR

SOLICITAR SUBSANE

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este 300 AROS W
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Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

REGRESAR SOLICITAR SUBSANE

Paso 9. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el boton de "Finalizar".

Solicitud P-7500

Su solicitud fue enviada correctamente

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO

FINALIZAR

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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